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Requisitos de Software

RS0060 Listado de documentos sugeridos
Descripción:

En la sección de documentos adjuntos, se debe sugerir al académico los siguientes documentos:

• Itinerario
• Si es comisión de servicio o estudio: documento de respaldo del evento.
• Si es comisión académica, depende del objetivo del viaje:

• Presentación de paper: Copia del paper, Carta de aceptación del paper y documento de
respaldo del evento.

• Investigación: Carta de invitación.
• Charla: Resumen de la charla, Carta de aceptación de la charla y documento de respaldo del

evento

Estado: cumple
Tipo: documentación
Hito: Hito 1 - Iteración I
Urgencia: normal
Estabilidad: intransable
Costo: 0
Requisitos de Usuario asociados: RU0001 Solicitudes de salida internacional,
Tipos de Usuarios asociados: TU0001 Docentes,
Fuente: Secretaria de dirección
Fecha Actualización: 2015-06-24 11:14

RS0001 Permiso de salida
Descripción:

Debe ser un formulario web, con los siguientes campos:

• Tipo de comisión (comisión de estudio, comisión de servicio, y comisión académica), campo de
tipo select

• Montos:
• Inscripción:

• Monto de Inscripción, del tipo text
• Divisa, del tipo select
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• Quién financia, del tipo select más opción otros con tipo text
• Pasaje:

• Monto de Pasaje, del tipo text
• Divisa, del tipo select

• Quién financia, del tipo select más opción otros con tipo text
• Viático o ayuda de viaje según correspodna:

• Monto, del tipo text
• Divisa, del tipo select
• Quién financia, del tipo select más opción otros con tipo text

• Destino(s):
• Selección de País, del tipo select
• Selección de Ciudad, del tipo select más opción otros del tipo text
• Fechas de inicio y término de actividad, del tipo Date
• Actividades a realizar o explicación del viaje, del tipo textarea
• Opción de agregar más de un destino

• Profesores Reemplazantes(s):
• Reemplazo Docente, tipo select
• Reemplazo Académico, tipo select

• Opción de adjuntar documento:
• Selección de archivo cargable desde el computador, formatos soportables: .doc, .pdf, imagen,

.xls

• Opción para adjuntar otro archivo.
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Estado: cumple
Tipo: funcional
Hito: Hito 1 - Iteración I
Urgencia: urgente
Estabilidad: intransable
Costo: 1
Requisitos de Usuario asociados: RU0001 Solicitudes de salida internacional,
Tipos de Usuarios asociados: TU0001 Docentes,
Fuente: Secretaria de Dirección
Fecha Actualización: 2015-04-22 16:35
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RS0003 Validación días de permisos de salidas
Descripción:

En caso de comisión académica, se debe mostrar alerta si el docente supera la cantidad de días en el
año académico que puede ausentarse en un permiso de salida fuera del país, la cantidad máxima de
días es:

• 60 si es profesor, asistente o asociado
• 30 si es instructor o ayudante

Esta validación no se hace si se trata de una comisión de estudio o de servicio. Solamente las
comisiones de tipo académico descuentan días utilizados o reservados.

Se debe indicar si la solicitud se hizo en un plazo mayor a 30 días desde el día inicial del permiso de
salida.

Se debe alertar si el docente supera el número de semanas que puede ausentarse para cada curso
donde no haya declarado docencia compartida. El máximo permitido es de 2 semanas en año
académico (marzo a marzo). Se debe alertar si el periodo del permiso de salida se sale del año
normal (solo pueden haber permisos de salidas entre enero y diciembre de un mismo año, pero no
cambiarse de año, en tal caso de debe indicar que deben hacerse dos solicitudes distintas).

Estado: cumple
Tipo: funcional
Hito: Hito 1 - Iteración I
Urgencia: urgente
Estabilidad: transable
Costo: 0
Requisitos de Usuario asociados: RU0001 Solicitudes de salida internacional,
Tipos de Usuarios asociados:
Fuente: Secretaria de administración, Decreto Universitario N 4263
Fecha Actualización: 2015-06-19 14:34

RS0004 Firma digitalizada
Descripción:

La firma digitalizada puede tener los formatos png o jpg.
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Debe ser de tamaño mínimo 250px ancho, 250px alto y máximo 500px ancho, 500px alto. Esto
es para asegurar legibilidad en los documentos finales impresos.

Se debe guardar en la base de datos, relacionada con el RUT del docente

Esta firma digitalizada se almacena en la cuenta de usuario de cada profesor y se agrega
automáticamente a las cartas correspondientes, sea de solicitud o de reemplazo.

Estado: cumple
Tipo: funcional
Hito: Hito 1 - Iteración I
Urgencia: urgente
Estabilidad: transable
Costo: 0
Requisitos de Usuario asociados: RU0006 Firma física digitalizada de documentos,
Tipos de Usuarios asociados: TU0001 Docentes,
Fuente: Equipo
Fecha Actualización: 2015-05-09 22:52

RS0007 Generación de carta de compromiso de reemplazo
Descripción:

La carta de compromiso de reemplazo debe poseer el formato de la original. Esta carta debe indicar:

• Nombre del académico reemplazante
• Jerarquía del académico reemplazante
• Jornada
• Profesor reemplazado
• Fecha del reemplazo que corresponde a la fecha de inicio y termino del viaje

Además de su firma. Esta carta debe dejar un espacio en su zona inferior izquierda para la firma de la
jefa docente.
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Debe contener la firma física digitalizada agregada por el docente reemplazante.

 
Estado: cumple 
Tipo: funcional 
Hito: Hito 1 - Iteración I 
Urgencia: urgente 
Estabilidad: intransable 
Costo: 0
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Requisitos de Usuario asociados: RU0004 Generar carta de compromiso de reemplazo, RU0006
Firma física digitalizada de documentos, 
Tipos de Usuarios asociados: TU0002 Jefa de Estudios, 
Fuente: Secretaria de Dirección 
Fecha Actualización: 2015-05-09 22:55

RS0010 Generación de carta de peticion docente
Descripción:

La carta de petición docente debe poseer el formato de la original. 

Debe contener la siguiente información:

• Tipo de comisión
• En una tabla, la siguiente información:

• Fechas de inicio y termino de viaje
• El destino, país y ciudad
• Motivos o fundamentos del viaje

• Montos, de pasaje, inscripción y viático o ayuda de viaje según corresponda:
• Inscripción
• Monto
• Divisa
• Quien lo financia

• El/Los docente/s que realizan reemplazos tanto académicos como docentes
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Estado: cumple
Tipo: funcional
Hito: Hito 1 - Iteración I
Urgencia: urgente
Estabilidad: intransable
Costo: 0
Requisitos de Usuario asociados: RU0003 Generar carta de petición docente,
Tipos de Usuarios asociados: TU0003 Secretaria de Dirección,
Fuente: Secretaria de administración
Fecha Actualización: 2015-06-10 14:25

RS0015 Generación de carta de solicitud a escuela
Descripción:

La carta de solicitud a escuela debe poseer el formato de la original. Debe poseer la unidad 
académica, nombre, cargo, rut, grado, jerarquía, tipo de movimiento, fecha de inicio, fecha de 
término, lugar, objetivo, fuentes de financiamiento (indicando monto y origien de financiamiento), 
ayuda de pasaje (en pesos chilenos en caso de que se solicite), inscripción a conferencia,
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observaciones, reemplazante de cátedras, cargo de reemplazante.

Debe tener un espacio disponible para la firma del director del departamento.

El número de oficio se debe generar de la siguiente forma: iniciales del académico solicitante seguido
de id de la solicitud (único) /últimos dos dígitos del año de envío.

 
Estado: cumple 
Tipo: funcional 
Hito: Hito 1 - Iteración I
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Urgencia: urgente 
Estabilidad: intransable 
Costo: 0 
Requisitos de Usuario asociados: RU0005 Generar documento de solicitud a escuela, 
Tipos de Usuarios asociados: TU0003 Secretaria de Dirección, 
Fuente: Equipo 
Fecha Actualización: 2015-06-19 14:37

RS0016 Formato de carta de solicitud a escuela
Descripción:

La carta debe poder ser exportada en formato docx por la secretaria de dirección.

Estado: cumple
Tipo: funcional
Hito: Hito 1 - Iteración I
Urgencia: urgente
Estabilidad: transable
Costo: 0
Requisitos de Usuario asociados: RU0005 Generar documento de solicitud a escuela,
Tipos de Usuarios asociados: TU0003 Secretaria de Dirección,
Fuente: Equipo
Fecha Actualización: 2015-05-09 22:55

RS0026 Modificación solicitud de permiso de salida
Descripción:

La secretaria de dirección debe ser capaz de editar los datos de solicitud de permiso de salida hecha
por el docente. NO se requiere nueva confirmación del docente.



13 de 37

Estado: cumple
Tipo: funcional
Hito: Hito 1 - Iteración I
Urgencia: urgente
Estabilidad: intransable
Costo: 0
Requisitos de Usuario asociados: RU0028 Modificación Formulario por secretaria Dirección,
Tipos de Usuarios asociados: TU0003 Secretaria de Dirección,
Fuente: Equipo
Fecha Actualización: 2015-05-09 23:13
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RS0029 Marcar cambios de estados en permisos de salidas
Descripción:

La secretaria de dirección debe ser capaz de modificar los estados correspondientes cuando la
solicitud de permiso de salida se encuentra en dirección académica. Estos deben aparecer en un
campo de tipo select y son:

• Pre Acta
• Acta generada
• Resolucion
• Decreto

Estado: cumple
Tipo: funcional
Hito: Hito 1 - Iteración I
Urgencia: normal
Estabilidad: transable
Costo: 0
Requisitos de Usuario asociados: RU0011 Marcar cambio de estados en el proceso,
Tipos de Usuarios asociados: TU0003 Secretaria de Dirección,
Fuente: Equipo
Fecha Actualización: 2015-06-03 19:34

RS0030 Aprobación de montos
Descripción:

El asistente administrativo debe poseer una vista que le permita aprobar o rechazar los montos
solicitados por el docente. Esta vista debe indicar quien hace la solicitud, el monto, la tasa de cambio,
si posee o no fondos en el sistema a u-fondos y el tipo de comisión.
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Estado: cumple
Tipo: funcional
Hito: Hito 1 - Iteración I
Urgencia: normal
Estabilidad: transable
Costo: 0
Requisitos de Usuario asociados: RU0015 Aprobación de montos,
Tipos de Usuarios asociados: TU0004 Jefa Administrativa,
Fuente: Equipo
Fecha Actualización: 2015-05-10 20:04

RS0032 Aprobación de fechas disponibles
Descripción:

La Jefa de estudio debe poseer una vista que le permita aprobar o rechazar los horarios solicitados
para el permiso de salida de un docente. Esta vista debe indicar quien hace la solicitud, la cantidad de
días utilizados, la cantidad de días disponibles, los profesores que reemplazaran, si estos poseen o
no choques de horario, los cursos que reemplazaran.
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Mockup completo.
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Estado: cumple
Tipo: funcional
Hito: Hito 1 - Iteración I
Urgencia: normal
Estabilidad: transable
Costo: 0
Requisitos de Usuario asociados: RU0016 Aprobación días disponibles y docentes de reemplazo,
Tipos de Usuarios asociados: TU0002 Jefa de Estudios,
Fuente: Equipo
Fecha Actualización: 2015-06-02 11:36

RS0034 Consulta de montos de u-fondos jefa administrativa
Descripción:

La Jefa Administrativa debe poder ver información de montos de u-fondos asociados a una solicitud.

Estado: cumple
Tipo: funcional
Hito: Hito 2 - Iteración II
Urgencia: urgente
Estabilidad: intransable
Costo: 0
Requisitos de Usuario asociados: RU0019 Consultar montos de u-fondos por administración,
Tipos de Usuarios asociados: TU0004 Jefa Administrativa,
Fuente: Secretaria de dirección
Fecha Actualización: 2015-06-02 11:50

RS0035 Informacion Inicial
Descripción:

Antes de llenar el formulario de nueva solicitud, el docente podrá la siguiente información previa:

• Días disponibles acorde a su rango.
• Semanas docentes utilizadas.
• Dinero disponible.
• Profesores que pueden ser su reemplazo docente.
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Estado: cumple
Tipo: funcional
Hito: Hito 1 - Iteración I
Urgencia: urgente
Estabilidad: intransable
Costo: 0
Requisitos de Usuario asociados: RU0020 Información disponible para el academico,
Tipos de Usuarios asociados: TU0001 Docentes,
Fuente: Equipo
Fecha Actualización: 2015-06-02 11:37

RS0040 Aprobación Secretaria de dirección
Descripción:

Despues de realizar todas las aprobaciones, la secretaria de dirección podra revisar todos los datos
ingresados, editando los datos si encuentra inconsistencias, posteriormente puede generar el oficio
de solicitud.

Estado: cumple
Tipo: funcional
Hito: Hito 1 - Iteración I
Urgencia: urgente
Estabilidad: intransable
Costo: 0
Requisitos de Usuario asociados: RU0022 Aprobación Secretaría de Dirección,
Tipos de Usuarios asociados: TU0003 Secretaria de Dirección,
Fuente: Secretaria de dirección
Fecha Actualización: 2015-05-09 23:14

RS0047 Actualización Montos de U-Fondos
Descripción:

Una vez que la Jefa Administrativa fue notificada por la secretaria de Dirección, debe aprobar o
rechazar la modificación en los montos de u-fondos.  Esto lo hace mediante una página en la cuál se
muestra la información acerca de los fondos a actualizar en la que lla aprueba o rechaza. La
actualización de los fondos se hace automaticamente al aceptar.
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De lo contrario, se notifica a secretaria de Dirección que algo no concuerda y se repite el proceso.

Estado: no cumple
Tipo: funcional
Hito: Hito 2 - Iteración II
Urgencia: normal
Estabilidad: transable
Costo: 0
Requisitos de Usuario asociados: RU0026 Actualización de montos de u-fondos,
Tipos de Usuarios asociados: TU0003 Secretaria de Dirección, TU0004 Jefa Administrativa,
Fuente: Jefa Administrativa, Prof. Sergio Ochoa, Secretaria de Dirección
Fecha Actualización: 2015-04-22 16:34

RS0049 Lista de solicitudes de reemplazo
Descripción:

Un académico debe ser capaz de ver el listado de todas las solicitudes de reemplazo docente
(aprobadas y en proceso); las solicitudes deben llevar fecha de inicio y fecha de término.

Estado: cumple
Tipo: funcional
Hito: Hito 1 - Iteración I
Urgencia: normal
Estabilidad: intransable
Costo: 0
Requisitos de Usuario asociados: RU0017 Aprobación y confirmación de docentes de reemplazo,
Tipos de Usuarios asociados: TU0001 Docentes,
Fuente: Sergio Ochoa
Fecha Actualización: 2015-06-22 16:04

RS0051 Información de montos solicitados jefa administrativa
Descripción:

Jefa administrativa debe ver información de:

• Montos originales solicitados por el académico (incluyendo la divisa), junto con financiamiento y
número de proyecto de ser necesario.
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• Montos solicitados transformados a CLP, incluyendo tasa de cambio utilizada. Dicha tasa se debe
obtener a través de un servicio externo, de manera de estar actualizados.

• Montos disponibles por el académico en u-fondos.
• Montos totales solicitados al centro de costos 1618 (correspondiente a u-fondos) en CLP.

Estado: cumple
Tipo: funcional
Hito: Hito 2 - Iteración II
Urgencia: normal
Estabilidad: intransable
Costo: 0
Requisitos de Usuario asociados: RU0034 Información Montos Jefa Administrativa,
Tipos de Usuarios asociados: TU0004 Jefa Administrativa,
Fuente: Jefa administrativa
Fecha Actualización: 2015-06-03 20:58

RS0053 Información Viáticos
Descripción:

El académico podrá descargar el documento .pdf correspondiente a la información de viáticos. El link
de descarga estará disponible en la tabla lateral de información.

Estado: cumple
Tipo: funcional
Hito: Hito 2 - Iteración II
Urgencia: normal
Estabilidad: intransable
Costo: 0
Requisitos de Usuario asociados: RU0035 Documento Viáticos para Docentes,
Tipos de Usuarios asociados: TU0001 Docentes,
Fuente: Secretaría de Dirección
Fecha Actualización: 2015-06-18 12:25

RS0054 Actualización Documento Viáticos
Descripción:

Se debe agregar al módulo de configuración la opción de actualizar el documento de información de
viáticos.
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Estado: cumple
Tipo: funcional
Hito: Hito 2 - Iteración II
Urgencia: normal
Estabilidad: intransable
Costo: 0
Requisitos de Usuario asociados: RU0036 Actualización Documento Viáticos,
Tipos de Usuarios asociados: TU0003 Secretaria de Dirección,
Fuente: Secretaría de Dirección y Jefa Administrativa
Fecha Actualización: 2015-06-19 13:05

RS0056 Notificación de cancelación de solicitud
Descripción:

Si un académico o secretaria de dirección cancela una solicitud, se le debe notificar a la contraparte
vía email.

Estado: cumple
Tipo: funcional
Hito: Hito 2 - Iteración II
Urgencia: normal
Estabilidad: intransable
Costo: 0
Requisitos de Usuario asociados: RU0038 Notificación de cancelación,
Tipos de Usuarios asociados: TU0001 Docentes, TU0003 Secretaria de Dirección,
Fuente: Secretaria de dirección
Fecha Actualización: 2015-06-23 14:12

RS0058 Notificación de recepción de documentos
Descripción:

Cuando la secretaria de dirección ingresa al sistema para reportar recepción de documentos, se debe
notificar al académico solicitante vía mail que su solicitud ha terminado.

 
Estado: cumple 
Tipo: funcional
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Hito: Hito 1 - Iteración I 
Urgencia: normal 
Estabilidad: intransable 
Costo: 0 
Requisitos de Usuario asociados: RU0039 Notificaciones finalización del proceso, 
Tipos de Usuarios asociados: TU0001 Docentes, TU0003 Secretaria de Dirección, 
Fuente: Secretaria de dirección 
Fecha Actualización: 2015-06-22 12:40

RS0059 Notificación de envío de documentos
Descripción:

Cuando secretaria de dirección ingresa al sistema para reportar envío de documentos a la facultad,
se debe notificar al académico solicitante. 

Estado: cumple
Tipo: funcional
Hito: Hito 1 - Iteración I
Urgencia: normal
Estabilidad: intransable
Costo: 0
Requisitos de Usuario asociados: RU0039 Notificaciones finalización del proceso,
Tipos de Usuarios asociados: TU0001 Docentes, TU0003 Secretaria de Dirección,
Fuente: Secretaria de dirección
Fecha Actualización: 2015-06-22 12:39

RS0018 Vista de fechas disponibles docente
Descripción:

El docente será capaz de visualizar las solicitudes de permisos de salidas en una vista antes de
ingresar al formulario; dichas solicitudes deben llevar fecha desde y hasta.

Se debe indicar la cantidad de días disponibles, que días han sido reservados y ocupados para
salidas y el número de semanas de clases pérdidas en el año académico.
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Estado: cumple
Tipo: interacción
Hito: Hito 1 - Iteración I
Urgencia: normal
Estabilidad: transable
Costo: 0
Requisitos de Usuario asociados: RU0020 Información disponible para el academico,
Tipos de Usuarios asociados: TU0001 Docentes,
Fuente: Equipo
Fecha Actualización: 2015-06-02 12:00

RS0019 Calendario de fechas disponibles administración
Descripción:

Tanto la secretaria de dirección como la jefa de estudio deben ser capaces de visualizar la cantidad
de días disponibles y los días ocupados para cada docente.

 

 
Estado: cumple 
Tipo: interacción
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Hito: Hito 2 - Iteración II 
Urgencia: urgente 
Estabilidad: intransable 
Costo: 0 
Requisitos de Usuario asociados: RU0008 Disponibilidad de fechas por administración, 
Tipos de Usuarios asociados: TU0002 Jefa de Estudios, TU0003 Secretaria de Dirección, TU0004
Jefa Administrativa, 
Fuente: Equipo 
Fecha Actualización: 2015-06-22 16:03

RS0005 Sistema de cuentas de ingreso a la aplicación
Descripción:

El sistema de ingreso a la aplicación debe hacerse por medio de validación con las cuentas de
u-pasaporte.

 
Estado: cumple 
Tipo: interoperabilidad 
Hito: Hito 1 - Iteración I
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Urgencia: urgente 
Estabilidad: intransable 
Costo: 0 
Requisitos de Usuario asociados: RU0012 Acceso por u-pasaporte, 
Tipos de Usuarios asociados: TU0001 Docentes, TU0002 Jefa de Estudios, TU0003 Secretaria de
Dirección, TU0004 Jefa Administrativa, 
Fuente: Equipo 
Fecha Actualización: 2015-04-22 16:36

RS0022 Revisión de fondos en solicitud de permiso de salida
Descripción:

Al momento de generar la solicitud de permiso de salida se debe indicar sus fondos disponibles en su
cuenta de u-fondos. 

Estado: cumple
Tipo: interoperabilidad
Hito: Hito 1 - Iteración I
Urgencia: normal
Estabilidad: intransable
Costo: 0
Requisitos de Usuario asociados: RU0014 Consultas montos de u-fondos,
Tipos de Usuarios asociados: TU0001 Docentes,
Fuente: Equipo
Fecha Actualización: 2015-06-02 11:33

RS0037 Modulo de Configuración
Descripción:

Se debe permitir que la secretaria de direccion pueda modificar ciertos campos predeterminados
como el director del departamento, año de generación de documentos, reemplazo de director y
documentos de viáticos.

 
Estado: cumple 
Tipo: mantenibilidad 
Hito: Hito 2 - Iteración II 
Urgencia: normal
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Estabilidad: intransable 
Costo: 0 
Requisitos de Usuario asociados: RU0023 Configuraciones por parte de Secretaría de Dirección, 
Tipos de Usuarios asociados: TU0003 Secretaria de Dirección, 
Fuente: Secretaria de Dirección 
Fecha Actualización: 2015-06-23 22:19

RS0038 Carga masiva de profesores
Descripción:

La secretaria de dirección deberá poder hacer carga masiva de profesores, la informacion que debe
contener el archivo es la siguiente:

• Profesor
• Nombre del curso
• Horario
• Código del curso
• Requisitos del Curso

El formato del archivo debe ser .xls

Estado: no cumple
Tipo: mantenibilidad
Hito: Hito 2 - Iteración II
Urgencia: normal
Estabilidad: intransable
Costo: 0
Requisitos de Usuario asociados: RU0025 Carga masiva de profesores,
Tipos de Usuarios asociados: TU0002 Jefa de Estudios,
Fuente: Jefa de Estudios
Fecha Actualización: 2015-06-03 19:37

RS0027 Cancelación de permiso de salida
Descripción:

La secretaria de dirección debe ser capaz de cancelar los permisos de salidas en todo momento. El
estado de cancelación no debe sobre escribir el estado actual del permiso de salida en el momento
de esta. Se debe poder indicar en qué estado fue cancelada la salida.
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La Secretaria de dirección debe ser capaz de restaurar permisos de salidas cancelados. Estos
permisos de salidas deben ser restauradas con el estado que tenían al momento de su cancelación.

El docente que solicitó también debe poder cancelar su salida, pero solo puede reactivar salidas que
él mismo canceló.

Estado: cumple
Tipo: operacional
Hito: Hito 2 - Iteración II
Urgencia: urgente
Estabilidad: intransable
Costo: 0
Requisitos de Usuario asociados: RU0013 Cancelación de salida,
Tipos de Usuarios asociados: TU0001 Docentes, TU0003 Secretaria de Dirección,
Fuente: Equipo
Fecha Actualización: 2015-06-22 15:04

RS0031 Tipo de navegador
Descripción:

 El sistema deberá poder ser utilizado desde los siguientes navegadores:

• Chrome
• Firefox
• Safari
• Opera
 
Estado: ambiguo 
Tipo: operacional 
Hito: Hito 1 - Iteración I 
Urgencia: urgente 
Estabilidad: intransable 
Costo: 0 
Requisitos de Usuario asociados: RU0027 Navegadores, 
Tipos de Usuarios asociados: TU0001 Docentes, TU0002 Jefa de Estudios, TU0003 Secretaria de 
Dirección, TU0004 Jefa Administrativa, 
Fuente: Equipo y Magna
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Fecha Actualización: 2015-05-10 18:39

RS0041 Notificación Jefa de Estudios
Descripción:

Cuando un docente llena el formulario con información y envía la solicitud para validación, se debe
notificar a la Jefa de Estudios vía email para que pueda realizar la validación correspondiente.

Estado: cumple
Tipo: operacional
Hito: Hito 1 - Iteración I
Urgencia: urgente
Estabilidad: intransable
Costo: 0
Requisitos de Usuario asociados: RU0029 Notificacion Jefa de Estudios,
Tipos de Usuarios asociados: TU0002 Jefa de Estudios,
Fuente: Equipo
Fecha Actualización: 2015-05-09 22:53

RS0042 Notificación Inicial Jefa Administrativa
Descripción:

Cuando un docente llena el formulario con información y envía la solicitud para validación, se debe
notificar a la Jefa Administrativa vía email para que pueda realizar la validación correspondiente.

Estado: cumple
Tipo: operacional
Hito: Hito 2 - Iteración II
Urgencia: urgente
Estabilidad: intransable
Costo: 0
Requisitos de Usuario asociados: RU0030 Notificación Jefa Administrativa,
Tipos de Usuarios asociados: TU0004 Jefa Administrativa,
Fuente: Equipo
Fecha Actualización: 2015-06-06 20:48

RS0043 Notificación Profesor Reemplazante
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Descripción:

Una vez que se realizó la validación por parte de la Jefa de Estudios, se notifica vía email al profesor
reemplazante en cuestión para que acepte o rechaze la solicitud de reemplazo. El email contiene 2
links con Si y No al cual le hará click para aceptar o rechazar.

Estado: cumple
Tipo: operacional
Hito: Hito 1 - Iteración I
Urgencia: urgente
Estabilidad: intransable
Costo: 0
Requisitos de Usuario asociados: RU0017 Aprobación y confirmación de docentes de reemplazo,
Tipos de Usuarios asociados: TU0001 Docentes,
Fuente: Equipo
Fecha Actualización: 2015-05-10 17:40

RS0044 Notificación Profesor Solicitante
Descripción:

Una vez que se realizaron las validaciones por parte de la Jefa de Estudios y la Jefa Administrativa,
se le notifica al profesor solicitante vía email el estado, ya sea si fue validada correctamente o se
encontró un error en el proceso.

Estado: cumple
Tipo: operacional
Hito: Hito 1 - Iteración I
Urgencia: urgente
Estabilidad: intransable
Costo: 0
Requisitos de Usuario asociados: RU0031 Notificación Docente,
Tipos de Usuarios asociados: TU0001 Docentes,
Fuente: Equipo
Fecha Actualización: 2015-05-10 17:54

RS0045 Notificación Secretaria de Dirección
Descripción:
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Se debe notificar vía mail a la secretaria de dirección que se ha generado una nueva solicitud.

Además, una vez se realizaron las validaciones por parte de la Jefa de Estudios y la Jefa
Administrativa, se le notifica (si las validaciones fueron realizadas correctamente). De esta forma, ella
puede re-verificar la información y continuar con el proceso.

Estado: cumple
Tipo: operacional
Hito: Hito 1 - Iteración I
Urgencia: urgente
Estabilidad: intransable
Costo: 0
Requisitos de Usuario asociados: RU0032 Notificación Secretaria de Dirección,
Tipos de Usuarios asociados: TU0003 Secretaria de Dirección,
Fuente: Equipo
Fecha Actualización: 2015-06-10 19:18

RS0048 Notificación docente Finalizado
Descripción:

Se debe notificar por email al profesor cuando su solicitud ya está lista o si ocurrió un problema.

El email es el correspondiente a su cuenta de u-pasaporte

Estado: cumple
Tipo: operacional
Hito: Hito 1 - Iteración I
Urgencia: urgente
Estabilidad: intransable
Costo: 0
Requisitos de Usuario asociados: RU0033 Notificación Docente Finalizado,
Tipos de Usuarios asociados: TU0001 Docentes,
Fuente: Equipo
Fecha Actualización: 2015-05-10 18:11

RS0052 Notificación Final Jefa Administrativa
Descripción:
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Cuando la secretaria de dirección aprueba una solicitud y se envía a la escuela, se debe notificar a la
Jefa Administrativa vía email. El mail debe tener el siguiente formato:

• Asunto: Tipo de comisión y nombre de académico.
• Monto de ayuda de viaje, gasto en pasajes y gasto en inscripción (todo en CLP e indicando centro

de costos respectivo).
• Documentos generados por secretaria de dirección.

 

Estado: cumple
Tipo: operacional
Hito: Hito 2 - Iteración II
Urgencia: normal
Estabilidad: intransable
Costo: 0
Requisitos de Usuario asociados: RU0030 Notificación Jefa Administrativa,
Tipos de Usuarios asociados: TU0004 Jefa Administrativa,
Fuente: Jefa Administrativa y Secretaría de Dirección
Fecha Actualización: 2015-06-23 12:19

RS0055 Información cantidad de días de ayuda de viaje
Descripción:

Cuando el docente realiza una solicitud con una comisión académica o comisión de estudio, al
momento de seleccionar las fechas de inicio y término, debe aparecer como información la cantidad
de días de ayuda de viaje que se calcula como: #total dias - 1.6, incluso si la solicitud tiene varios
destinos.

 
Estado: cumple 
Tipo: operacional 
Hito: Hito 2 - Iteración II 
Urgencia: normal 
Estabilidad: intransable 
Costo: 0 
Requisitos de Usuario asociados: RU0037 Información cantidad de días de ayuda de viaje., 
Tipos de Usuarios asociados: TU0001 Docentes, 
Fuente: Secretaría de Dirección y Jefa Administrativa
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Fecha Actualización: 2015-06-23 12:19

RS0002 Validación de campos de petición docente
Descripción:

Se deben validar los campos del formulario de petición docente con JavaScript en el front end y
python en el backend y se debe cumplir las siguientes validaciones:

• Tipo de comisión (comisión de estudio, comisión de servicio, y comisión académica), campo de
tipo select

• Montos:
• Inscripción:

• Monto de Inscripción, del tipo text
• Divisa, del tipo select
• Quién financia, del tipo select más opción otros con tipo text

• Pasaje:
• Monto de Pasaje, del tipo text
• Divisa, del tipo select

• Quién financia, del tipo select más opción otros con tipo text
• Viático o ayuda de viaje según correspodna:

• Monto, del tipo text
• Divisa, del tipo select
• Quién financia, del tipo select más opción otros con tipo text

• Destino(s):
• Selección de País, del tipo select
• Selección de Ciudad, del tipo select más opción otros del tipo text
• Fechas de inicio y término de actividad, del tipo Date
• Actividades a realizar o explicación del viaje, del tipo textarea
• Opción de agregar más de un destino

• Profesores Reemplazantes(s):
• Reemplazo Docente, tipo select
• Reemplazo Académico, tipo select

• Opción de adjuntar documento:
• Selección de archivo cargable desde el computador
• Opción para adjuntar otro archivo.
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Estado: cumple
Tipo: confiabilidad
Hito: Hito 1 - Iteración I
Urgencia: urgente
Estabilidad: intransable
Costo: 0
Requisitos de Usuario asociados: RU0001 Solicitudes de salida internacional,
Tipos de Usuarios asociados:
Fuente: Equipo
Fecha Actualización: 2015-05-18 21:46

RS0006 Disponibilidad de docentes
Descripción:

En el formulario de creación de solicitudes del docente, cuando se elija un docente reemplazante, se
debe alertar si el profesor tiene tope de horario con el docente que realiza la solicitud.

Esto también debe hacerse en la interfaz que posee la jefa de estudio de revisión de choques de
horarios por solicitud.

Es importante entender que solo se indica que existen topes, pero esto no impide que los formularios
puedan ser enviados.

Estado: cumple
Tipo: usabilidad
Hito: Hito 1 - Iteración I
Urgencia: urgente
Estabilidad: transable
Costo: 0
Requisitos de Usuario asociados: RU0016 Aprobación días disponibles y docentes de reemplazo,
Tipos de Usuarios asociados: TU0001 Docentes, TU0002 Jefa de Estudios,
Fuente: Secretaria de Dirección
Fecha Actualización: 2015-06-02 11:21

RS0008 Formato de carta de compromiso de reemplazo
Descripción:
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La carta debe poder ser exportada en formato .docx por el docente que hizo la solicitud, el docente
reemplazante, la secretaria de dirección, y la jefa de estudio.

Estado: cumple
Tipo: usabilidad
Hito: Hito 1 - Iteración I
Urgencia: urgente
Estabilidad: intransable
Costo: 0
Requisitos de Usuario asociados: RU0004 Generar carta de compromiso de reemplazo,
Tipos de Usuarios asociados: TU0001 Docentes, TU0002 Jefa de Estudios, TU0003 Secretaria de
Dirección,
Fuente: Secretaria de administración
Fecha Actualización: 2015-05-09 22:56

RS0011 Formato de carta de petición docente
Descripción:

La carta de petición docente debe poder ser exportada en formato .docx por el docente que hizo la
solicitud de permiso de salida y la secretaria de dirección.

Estado: cumple
Tipo: usabilidad
Hito: Hito 1 - Iteración I
Urgencia: urgente
Estabilidad: transable
Costo: 0
Requisitos de Usuario asociados: RU0003 Generar carta de petición docente,
Tipos de Usuarios asociados: TU0001 Docentes, TU0003 Secretaria de Dirección,
Fuente: Secretaria de administración, Jefa de estudio
Fecha Actualización: 2015-05-09 22:55

RS0020 Calendario de fechas disponibles docente
Descripción:

El académico debe tener acceso al mismo calendario que administración.
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Estado: cumple
Tipo: usabilidad
Hito: Hito 2 - Iteración II
Urgencia: normal
Estabilidad: transable
Costo: 0
Requisitos de Usuario asociados: RU0007 Disponibilidad de fechas por docentes,
Tipos de Usuarios asociados: TU0001 Docentes,
Fuente: Equipo
Fecha Actualización: 2015-06-22 16:03

RS0021 Estado de permiso de Solicitud
Descripción:

Los estados de las solicitudes de permisos de salidas que se le deben mostrar a la secretaria de
administración, al docente, jefa administrativa y a la jefa de estudio son los siguientes:

Académico:

• Solicitudes en proceso
• Solicitudes aprobadas o rechazadas.

Jefa de estudio:

• Solicitudes aprobadas por jefa de estudio.
• Solicitudes pendientes.

Jefa administrativa:

 

• Solicitudes aprobadas por jefa administrativa.
• Solicitudes pendientes.

Secretaria de administración:

• Solicitudes aprobadas por secretaria de administración.
• Solicitudes pendientes.
• Solicitud procesada (lista).
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Estado: cumple
Tipo: usabilidad
Hito: Hito 1 - Iteración I
Urgencia: normal
Estabilidad: intransable
Costo: 0
Requisitos de Usuario asociados: RU0009 Estado de salidas de los docentes, RU0010 Estado de
salidas administración,
Tipos de Usuarios asociados: TU0001 Docentes, TU0002 Jefa de Estudios, TU0003 Secretaria de
Dirección, TU0004 Jefa Administrativa,
Fuente: Equipo
Fecha Actualización: 2015-06-03 20:12

RS0036 Formas de Financiamiento
Descripción:

El docente al momento de pedir financiamiento, deberá especificar de donde lo obtiene, las opciones
serán desplegadas en un dropmenu. En caso de seleccionar una forma de financiamiento asociada a
un proyecto (Fondecyt y Fondef), se deberá mostrar dinámicamente un textarea para que el profesor
ingrese el código del proyecto.

Estado: cumple
Tipo: usabilidad
Hito: Hito 2 - Iteración II
Urgencia: urgente
Estabilidad: intransable
Costo: 0
Requisitos de Usuario asociados: RU0021 Formas de Financiamiento,
Tipos de Usuarios asociados: TU0001 Docentes,
Fuente: Equipo
Fecha Actualización: 2015-06-02 11:52

RS0039 Guardar información en caso de error
Descripción:
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Si en alguna etapa los datos ingresados por el docente son rechazados, ya sea por la jefa de estudios
o por la jefa administrativa, se debe guardar la información de las otras etapas ya aprobadas o
pendientes a aprobación, y permitir al docente modificar los datos erróneos, además de notificarle
que su solicitud ha sido rechazada.

Estado: cumple
Tipo: usabilidad
Hito: Hito 2 - Iteración II
Urgencia: normal
Estabilidad: intransable
Costo: 0
Requisitos de Usuario asociados: RU0024 En caso de error guardar la información,
Tipos de Usuarios asociados: TU0001 Docentes,
Fuente: Secretaria de Dirección
Fecha Actualización: 2015-06-23 14:12

RS0050 Formatos de Números
Descripción:

Los campos que se refieran a cantidades de días deben ser enteros y los que indiquen montos de
dinero deben tener punto como separador de miles.

Estado: cumple
Tipo: usabilidad
Hito: Hito 1 - Iteración I
Urgencia: normal
Estabilidad: intransable
Costo: 0
Requisitos de Usuario asociados: RU0020 Información disponible para el academico,
Tipos de Usuarios asociados: TU0001 Docentes,
Fuente: Sergio Ochoa
Fecha Actualización: 2015-06-10 19:16


